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Secci6 Il. Autoritats i personal
Subseccié segona. Oposicions i concursos

AJUNTAMENT DE PALMA. INSTITUT MUNICIPAL DE L'ESPORT

4062 Bases i convocatoria de les Proves selectiges fia constitucié d'un borsi pel sistema d’acada funcid
publica per concurs oposicié per a la coberturgpteal de places d'auxiliar administratiu / auxile@dministrativa, i
administratiu/administrativa.

BASES | CONVOCATORIA DE LES PROVES SELECTIVES PER A LA CSNTUCIO D’'UN BORSI PEL
SISTEMA D'ACCES A LA FUNCIO PUBLICA PER CONCURS OPOSICIO PER 14A COBERTURA
TEMPORAL DE PLACES D'AUXILIAR ADMINISTRATIU / AUXILIAR ADMINISTRATIVA, |
ADMINISTRATIU/ADMINISTRATIVA (nim. de decret: IME 20.800.135, signada per I'Ajuntament de Palma
amb data 03/27/2018).

ANNEX

1.- L’Administracié i el ciutada: concepte i classka capacitat dels ciutadans i les seves causdsicatives. Els
drets subjectius i els interessos legitims.

2.- L'acte administratiu: concepte i classes. H&ments de I'acte administratiu. L’eficacia: la ifioacio i la
publicacié. Les fases del procediment administraBuiniciacié, les ordenacions i les instrucciofs. silenci
administratiu. La finalitzaci6 del procediment.

3.- Els recursos administratius: principis gener&ls actes susceptibles de recursos administrdtes regles
generals de tramitacié dels recursos administraties classes de recursos. La invalidesa de lagtginistratiu.
Suposits de nul-litat de ple dret i anul-labilithh convalidaci6 de l'acte administratiu. La reisi’ofici.

4.- La identificacid i signatura dels interessatset procediment administratiu. Els drets de lesqees en les
relacions amb les administracions publiques. El dréobligacié de relacionar-se electronicament bares
administracions publiques.

5.- El funcionament electronic del sector publi@d $eu electronica; els sistemes d'identificacid lde
administracions publiques; la signatura electrordea personal al servei de les administracions igues; la
seguretat i la interoperabilitat de la signatuezbnica i arxiu electronic de documents.

6.- L'administracié local: principis generals. Elunicipi: els conceptes, els elements, I'organitzaciles
competencies. Les formes d'activitat de les estitatals.

7.- Les ordenances i el reglament de les entiatald. Les seves classes. Els procediments d'eeaidor
d’aprovacio.

8.- La Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transpa@gaccés a la informacié publica i bon goveanpliblicitat
activa i el dret d’accés a la informaci6 publica.

9.- Llei Organica 3/2007, de 22 de marg, per laligu efectiva de les dones i els homes: obje&tahiit d’aplicacio.
El principi d’igualtat i la tutela contra la disgrinacio.

10.- Llei 31/1995, de 8 de novembre, de PreveneiRidcos Laborals: Ambit d’aplicacid. Els dretss ééures. ElS
principis de I'accié preventiva. L'avaluacié deiscos. Les obligacions dels treballadors en matiiprevencio de
riscos. La consulta als treballadors. El comit&elguretat i de salut.




1.- Segons la Llei 39/2015, podra actuar en repragacid d'una altra davant les
administracions publiques:

a. Qualsevol persona fisica.

b. Qualsevol persona fisica amb capacitat juridica.

c¢. Qualsevol persona fisica amb capacitat d’obrar.

d. Qualsevol persona fisica amb capacitat d'obrkasi persones juridiques, en aquest Ultim cas
sempre que aixo estigui previst en els seus Estatut

2.- Segons la Llei 39/2015, per formular sol-licitls s’ha d’acreditar la representacio. Aixo
es pot fer:

a. Per qualsevol mitja valid en dret.

b. Per qualsevol mitja valid en dret que en dedxistancia.

c. Per qualsevol mitja valid en dret que deixi dansia fidedigna de la seva existéncia.
d. Per qualsevol mitja valid en dret que deixi ¢ansia refutable de la seva existencia.

3.- Segons la Llei 39/2015, per interposar recursos

a. S’ha d'acreditar la representacio.

b. S’ha d'acreditar la representacio si els reautenen caracter suspensiu.
c. No caldra acreditar la representacié, que sesumida.

d. S’ha d'acreditar la representacio si els recuiesoen caracter devolutiu.

4.-Segons la Llei 39/2015, per als actes i gestiongle mer tramit:
a. S’ha d’acreditar la representacio mitjancansemeill tramit previst a la llei.
b. No s’ha d’acreditar la representacio, ja que es presumeix.

c. S’ha d’acreditar la representacié d’acord arstréglles generals.
d. S’ha d’acreditar la representacio, si bé n’hirhaa bastament qualsevol mitja valid en dret.

5.- Les administracions han d’informar els interesats dels efectes que pugui produir el
silenci administratiu, d’acord amb el que estableixa Llei 39/2015:

a. En els procediments iniciats d’ofici.

b. En els procediments iniciats a partir de ldistlid de I'interessat.

c. En els procediments iniciats a partir de Idisitld de l'interessat i en els que s’hagin inicia
d’ofici si ho sol-licita I'interessat.

d. En tots els procediments.

6.- La comunicacié dirigida als interessats informat-los sobre el termini maxim
normativament establert per a la resolucio i notiftacié dels procediments es realitzara,
segons estableix la Llei 39/2015:

a. En el marc dels cinc dies seguents al dia deedapciéo de la sol-licitud iniciadora del
procediment.

b. En el marc dels tres dies segients al dia dedapcio de la sol-licitud iniciadora del
procediment.

c. En el marc dels deu dies seguents al dia deetzpcié de la sol-licitud iniciadora del
procediment.

d. En el marc dels quinze dies seguents al disadedepcié de la sol-licitud iniciadora del
procediment.

7.- La Llei 39/2015 disposa que seran immediatamemxecutius, com a regla general:
a. Els actes de les administracions publiques.

b. Els actes de les administracions publiques siégeal dret administratiu.

c. els actes de les administracions publiques siggel dret administratiu que puguin afectar
restrictivament drets individuals.

d. Els actes de les administracions publiques stdgjeal dret administratiu que puguin afectar
restrictivament drets individuals o col-lectius.



8.- D’acord amb la Llei 39/2015, tota notificacio'sa de tramitar dins el termini de:
a. 5 dies.

b. 10 dies.

c. 15 dies.

d. 20 dies.

9.- La interposicio de qualsevol recurs, segons fa117.1 de la Llei 39/2015:

a. Suspendra I'execuci6 de I'acte impugnat, ll@leds casos en qué una disposicio estableixi el
contrari.

b. No suspendra I'execucié de l'acte impugnat, dtedels casos en qué una disposicié
estableixi el contrari.

c. Suspendra I'execucio de I'acte impugnat si esifitenta en alguna de les causes previstes en
l'article 47 de la LPAC.

d. Suspendra automaticament I'execucio de l'acteugnat si es fonamenta en alguna de les
causes previstes en l'article 48 de la LPAC.

10.- El termini per a la interposici6 del recurs dalgada, si 'acte és exprés, sera, segons la
Llei 39/2015, de:

a. 2 mesos.

b. 10 dies.

c. 1 mes.

d. 3 mesos.

11.- Contra la resolucié d’'un recurs d’algada, d’aord amb la Llei 39/2015:

a. No es pot interposar cap altre recurs admitiistra

b. No es pot interposar cap altre recurs administralevat del recurs extraordinari de revisio,
en els casos establerts en l'art. 125.1 LPAC.

c. Només es pot interposar recurs de suplica.

d. Només es pot interposar recurs de queixa.

12.- Quan s’ha interposat un recurs d’algada, el tenini maxim per dictar i notificar la
resolucio, segons estableix la Llei 39/2015, sera: d

a. 1 mes.

b. 2 mesos.

C. 3 mesos.

d. 4 mesos.

13.- El recurs de reposicio, si l'acte no és expréss pot interposar, d’acord amb el que
disposa la Llei 39/2015:

a. En qualsevol moment.

b. En qualsevol moment a partir del dia segiuentqgaedl en quée, d’acord amb la seva
normativa especifica, es produeixi I'acte presumpte

c. En qualsevol moment a partir del dia en quésait amb la seva normativa especifica, es
produeixi I'acte presumpte.

d. La LPAC no diu res al respecte, oblit que hate#nunciat doctrinalment.

14.- Quan s’ha interposat un recurs de reposicio) &rmini maxim per dictar i notificar la
resoluci6 sera, segons estableix la Llei 39/201%; d

a. 1 mes.

b. 2 mesos.

C. 3 mesos.

d. 4 mesos.



15.- El recurs d'alcada es pot fonamentar, segonssgosa I'article 112 de la Llei 39/2015:

a. En qualsevol dels motius de nul-litat que prd\agticle 47 de 'esmentada Llei.

b. En qualsevol dels motius d’anul-labilitat présssen I'article 48 de 'esmentada Llei.

c. En qualsevol dels motius de nul-litat o anulli@b previstos en els articles 47 i 48 de
'esmentada Llei.

d. Cap no és correcta.

16.- Contra els actes ferms en via administrativasepot interposar el recurs de revisio,
segons la Llei 39/2015:

a. De caracter extraordinari.

b. Davant I'organ administratiu que els va dictar.

c. Son correctes totes dues respostes precedeitts, a

d. Cap de les respostes anteriors no és corraatglej és possible imposar aquest recurs davant
el superior jerarquic de I'0rgan que va dictartéasense que, d’'altra banda, el recurs de revisio
tingui sempre caracter extraordinari.

17.- Indigueu quin dels seguents actes és nul de piret:

a. Els que lesionen drets i llibertats susceptilesipara constitucional.
b. Els que tinguin un contingut impossible.

c. Tots dos casos exposats anteriorment, a i bnatn

d. Cap dels dos casos referits anteriormerat igmson nuls.

18.- L’Administracio, pot convalidar actes nuls?

a. Si.

b. No.

c. Unicament si no afecten drets i llibertats foratals.
d. Unicament si no afecten drets i llibertats citisibnals.

19.- Quina és la consequéncia d'un defecte de formgaan I'acte no té els requisits formals
indispensables per aconseguir el seu fi?

a. La nul-litat de ple dret.

b. L’anul-labilitat.

c. Es tracta d’una irregularitat que es pot combzali

d. Es tracta d’'una irregularitat susceptible deemmio.

20.- Els actes nuls que continguin els elements stitutius d’un altre de diferent:

a. Produeixen els efectes d’aquell altre acte @iféer

b. No produiran cap efecte

c. Produirien els efectes d’aquell altre acte difitisempre que el vici de nul-litat no fos de tal
importancia que transmetés a I'acte els elemehtgghtenen.

d. Produiran efectes només de forma limitada.

21.- Drets de I'interessat en el procediment admisiratiu:

a. A identificar les autoritats al servei de lemadstracions publiques sota la responsabilitat de
les quals es tramitin els procediments.

b. A identificar el personal sota la responsalbitiiel qual es tramitin els procediments

c. Totes dues respostes, a i b, sén correctes.

d. cap dels drets expressats en els apaatats son drets de linteressat en el procediment
administratiu.



22.- Drets de I'interessat en el procediment admisiratiu:

a. A no presentar documents originals.

b. A no presentar documents originals llevat que, rdanera excepcional, la normativa
reguladora aplicable estableixi el contrari.

c. A no presentar documents originals llevat quedlamativa reguladora aplicable estableixi el
contrari.

d. Cap de les respostes precedents, c, no és correcta.

23.- La seu electronica és una adreca electronicésdonible per als ciutadans a través de
xarxes de telecomunicacions la titularitat de la gal correspon a:

a. Una administracié publica.

b. Una administracié publica o a organismes publics

c. Una administraci6 publica o als organismes paldientitats de dret public.

d. Una administracié publica o als organismes ptblb entitats de dret public en I'exercici de
les seves competencies.

24.- Els mitjans o suports en que s’emmagatzemin doments, han de disposar de mesures
de seguretat que, d'acord amb el que preveu I'Esquea Nacional de Seguretat,
garanteixin:

a. La integritat dels documents emmagatzemats.

b. L’autenticitat dels documents emmagatzemats.

c. La confidencialitat dels documents emmagatzemats

d. Totes les respostes anteriors, a, b i ¢, sSOrectes.

25.- Indiqueu quins organs tenen caracter obligatard’acord amb la Llei municipal i de
regim local de les llles Balears:

a. El ple i el batle o la batlessa.

b. El ple, el batle o la batlessa i els tinentbalde.

c. El ple, el batle o la batlessa, els tinents d#ebi la comissio especial de comptes.

d. El ple, el batle o la batlessa, els tinentsattebla comissié especial de comptes i la Junta de
Gestora Municipal.

26.- Llei municipal i de régim local de les llles Blears. La Junta de Govern local existeix
en els municipis de més de:

a. 5.000 habitants.

b. 2.500 habitants.

c. 500 habitants.

d. 50.000 habitants.

27.- Llei municipal i de regim local de les llles Blears. Els municipis de les llles Balears,
en el marc de les lleis, tenen en tot cas compet&scpropies en:

a. Ordenacio i gesti6 del territori, urbanismesiciilina urbanistica.

b. Normalitzacié linguistica.

c. policia local.

d. Totes les respostes anteriors son correctes.

28.- Es atribuci6 del batle, segons la Llei de Basede Régim Local:
a. Dictar bans.

b. Aprovar L'oferta d’ocupacio publica.

c. Exercir la direccio superior de tot el personal.

d. Totes les respostes anteriors son correctes.



29.- La Llei municipal i de regim local de les llls Balears disposa que les disposicions
generals aprovades per les entitats locals en I'exéci de la potestat reglamentaria i en
I'ambit de la seva competéncia adopten la denomingicde reglaments:

a. Si tenen per objecte regular I'exercici de leeptat disciplinaria local.

b. Si tenen per objecte regular I'organitzaciéfueicionament de I'entitat local.

c. si tenen per objecte regular la prestacio delgess publics.

d. Si tenen per objecte regular I'organitzacié,fehcionament de I'entitat local i la prestacio
dels serveis publics.

30.- La Llei municipal i de regim local de les llle Balears disposa que el que disposen les

ordenances i reglaments vincula:

a. Els ciutadans.

b. L’entitat local.

c. lgualment els ciutadans i I'entitat local, qued@ dispensar individualment de la seva
observanca.

d. lgualment els ciutadans i I'entitat local, semgee aquesta pugui dispensar individualment de
la seva observanca.

31.- Segons l'article 102 de la Llei municipal i daegim local de les llles Balears,
I'aprovacié d'ordenances i de reglaments locals ragerira informacié puablica, previ
anunci en la seccid corresponent del Butlleti Ofial dels llles Balears i en el tauler
d’anuncis de I'entitat de I'acord d’aprovacio inicial, pel termini minim de:

a. 10 dies.

b. 20 dies.

c. 30 dies.

d. 2 mesos.

32.- D’acord amb el que estableix art. 14 de la Lid9/2013, el dret d’accés a la informacio
publica podra ser limitat quan accedir-hi suposi unperjudici per a:

a. La proteccié del medi ambient.

b. Els interessos economics i socials.

c. El secret professional.

d. Tots els casos precedents, a, b i ¢, sén casect

33.- No s’han d’admetre a tramit, mitjancant resolcié motivada, segons l'art. 18 de la
Llei 19/2013, les sol-licituds d’accés a la inforne# publica:

a. Que facin referencia a informacio que estigui@s d’elaboracio o de publicacio general.

b. Que siguin manifestament repetitives o tinguircaracter abusiu no justificat amb la finalitat
de transparéncia d’aquesta Llei.

c. Son correctes les dues respostes anteriorb, a i

d. No és correcta cap de les respostes antesidis .

34.- Segons l'art. 6 de la LO 3/2007, no existira diseriinacié indirecta quan una
disposicio:

a. Pugui justificar objectivament en atencié a dimalitat legitima.

b. Pugui justificar subjectivament en atenci6 a fimaitat legitima.

c. Pugui justificar objectiva i subjectivament eéarecié a una finalitat legitima.

d. Pugui justificar objectiva o subjectivament ¢enai6é a una finalitat legitima.



35.- Constitueix assetjament sexual, segons la L2B07, i als seus efectes:

a. Qualsevol comportament fisic de naturalesa sepgaprodueixi I'efecte d’atemptar contra la
dignitat d’'una persona.

b. Qualsevol comportament verbal de naturalesaasepe produeixi I'efecte d’atemptar contra
la dignitat d'una persona

c. Les dues respostes precedents, a i b, sén testec

d. Cap de les respostes precedents, c, no és correcta.

36.- L'assetjament per rad de sexe, segons la LQ2BO7, exigeix:

a. Un comportament portat a terme en funcié det sExna persona.

b. Un comportament de naturalesa sexual.

¢. Un comportament de naturalesa sexual portatgeten funcié del sexe d’una persona.
d. Un comportament greu de naturalesa sexual.

37.- Segons I'art. 8 de la Llei organica 3/2007, kstitueix discriminacio directa per rad de
sexe gualsevol tracte desfavorable a les dones @tanat:

a. Amb I'embaras.

b. Amb la maternitat.

c. Amb I'embaras o la maternitat.

d. Cap resposta precedeatb i ¢, no és correcta

38.- Llei de prevencié de riscos laborals. El conju d'activitats o0 mesures adoptades o
previstes en totes les fases d'activitat de 'empsa amb la finalitat d’evitar o disminuir els
riscos derivats del treball s’anomena:

a. Prevencio.

b. Prevencio general.

c. Prevenci6 positiva.

d. Prevencio especial.

39.- Llei de prevenci6 de riscos laborals. Es codgren danys derivats del treball
a. Les malalties o lesions sofertes durant el lreba

b. Les malalties, patologies o lesions soferteartugl treball.

c. Les malalties, patologies o lesions sofertes aratiu 0 ocasio del treball.

d. Cap de les respostes precedents, c, no és correcta.

40.- Llei de Prevenci6é de Riscos Laborals. Els repsentants dels treballadors amb
funcions especifiques en matéria de prevencio descos en el treball s’Tanomenen:

a. Delegats de prevencio.

b. Agents de Prevencié.

c. Gestors de Prevencio.

c. Encarregats de Prevencio.



